TMB

Logistik GmbH

Kauffrau-/Kaufmann
Buromanagement

Die TMB Logistik GmbH mit Sitz in Berlin ist ein im Jahr 2011 gegriindetes Logistikunternehmen, mit den
Haupttatigkeitsbereichen in der Fahrzeugdisposition und Lagerhaltung sowie der Konzeptionierung und
Durchfiihrung komplexer Logistikkonzepte. Derzeit beschaftigen wir 39 Mitarbeiter.

Zum Ausbildungsstart im September suchen wir qualifizierte und hochmotivierte Nachwuchsfachkréfte,
die Freude am Erlernen von neuen und komplexen Sachverhalten haben sowie Probleme und Konfliktsitua-
tionen selbststdandig und zielorientiert 16sen.

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL

» Allgemeine Biirotitigkeiten im Bereich » Mittlerer Schulabschluss

Dokumentenverwaltung & Ablage
» Grundkenntnisse Microsoft Office

» Abrechnungsprozesse
» Kommunikationsfihigkeit

» Postein- und Postausgang
» Selbstindige und korrekte Arbeitsweise

» Vorbereitende Buchhaltung
» Zuverlassigkeit und Verantwortungs-

bewusstsein

UNSER ANGEBOT

Sie unterstiitzen von Anfang an tatkréaftig unsere Kollegen, wahrend wir Sie stufenweise in unseren verschie-
denen Abteilungen einsetzen. So erhalten Sie nicht nur einen fundierten Einblick, sondern ibernehmen auch
selbst schnell eigene Aufgaben. Wir bieten eine perspektivisch ausgerichtete Ausbildung, die eine Beschafti-
gung langfristig Gber die Ausbildungszeit anstrebt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung.
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